ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА С УКАЗАНИЕМ АДРЕСА И СПОСОБА ДОСТАВКИ. СОСТАВЛЯЕТСЯ НА ВАШЕМ ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ, С ПЕЧАТЬЮ ОРГАНИЗАЦИИ И ПОДПИСЬЮ РУКОВОДИТЕЛЯ.

КОПИЮ ПИСЬМА ПРИШЛИТЕ НАМ ПО ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЕ. 
А ОРИГИНАЛ ОТПРАВЬТЕ ВМЕСТЕ С НАШИМ ЭКЗЕМПЛЯРОМ ТОВАРО-ТРАНСПОРТНОЙ НАКЛАДНОЙ.
[Угловой штамп Вашей организации] 




Генеральному директору 

(если есть) 






Общества с ограниченной 

ответственностью «Бестер»

От _____________________________

(должность руководителя)

_____________________________

(ФИО руководителя)

_____________________________

(наименование 

_____________________________

организации)

_____________________________

(юридический

_____________________________

адрес организации, конт.тел.)


Настоящим письмом просим Вас произвести отгрузку товара по счету №____________ 
от «___»_____________20__  транспортной компанией_________________________________
(укажите наименование перевозчика)
_______________________________________________________________________________

для отправки по адресу:___________________________________________________________
(укажите точный адрес — если нужна доставка до двери Вашего офиса; или название
________________________________________________________________________________ 

населенного пункта, если до терминала транспортной компании).

На имя:_________________________________________________________________________

(укажите название организации – получателя)

Контактным лицом просим указать: ________________________________________________________________________________ 
(ФИО и номер телефона контактного лица)
«__»_____________ 201_ г.


________________________ 
___________

_________________________________
Должность


     Подпись



Фамилия И.О.
М.П.
